
procedimento 
n.1

procedimento 
n.2

procedimento 
n.3

procedimento 
n.4

procedimento 
n.5

procedimento 
n.6

procedimento 
n.7

OCCUPAZIONI 
TEMPORANEE DI 
SUOLO PUBBLICO

OCCUPAZIONI  
PERMANENTI DI 

SUOLO E 
SOTTOSUOLO 

Pubblico

Trasformazione  in 
diritto di proprietà dei 
suoli concessi in diritto 

di superficie alle 
Cooperative edilizie. 
Ed elimanazione dei 

vincoli convenzionale

RISCATTO  
ALLOGGI ERP GESTIONE UTENZE

ALIENAZIONI E 
VALORIZZAZIONE 

IMMOBILI 
COMUNALI

GESTIONE 
AMMINISTRATIVA 

IMMOBILI 
COMUNALI (canoni, 

Fitti ec.)

Verifica dei presupposti 
tecnico-giuridico per 

l'occupazione 
temporanea di suolo 

pubblico

Verifica dei presupposti 
tecnico-giuridico per 

l'occupazione 
temporanea di suolo 

pubblico

Verifica  dei 
presupposti tecnico-

giuridico per la 
trasformazione 

Verifica dei 
presuppiosti soggetti e 
oggettivi per il riscatto 

degli alloggi ERP

Liquidazione fatture 
utenze (gas, luce, 

acqua, telefonia, ecc.)

Piano delle alienazioni 
e valorizzazioni del 

patrimonio comunale

Concessioni di 
immobili comunali, 

riscossione e 
aggiornamenti canoni)

D. Lgs. 507/92 
Regolamento Comunale 

(del. C.C. n.23 del 
18/04/2016)

D. Lgs. 507/92, D. Lgs. 
n.285/92 e s.i.m.; 

Regolamento Comunale 
(del. C.C. n.23 del 

18/04/2016)

Legge n.865/1971, 
L.n.549/1995; 

L.662/1996 e n.48/1998 
e s.i.m.

Legge Regione 
Basilicata n.24 del 
18.12.2007 e s.i.m.

Contratti Forniture Legge n.133 del 
06.08.2003 e s.i.m. Regolamento comunale

 procedimento ad 
istanza di parte

 procedimento ad 
istanza di parte

 procedimento ad 
istanza di parte

 procedimento ad 
istanza di parte  procedimento d’ufficio  procedimento d’ufficio

Modulistica predisposta 
dall'ufficio

Modulistica predisposta 
dall'ufficio

Convenzione stipulata 
con il comune, Tabelle 

millesimali

attestazione dell'ATER 
di essere in regola con i 
pagamenti dei canoni di 

locazione

Bollette

Settore Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Risorse Econ. E 
Finanziarie

Servizio/Ufficio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio

Sede Comune, via Moro Comune, via Moro Comune, via Moro Comune, via Moro Comune, via Moro Comune, via Moro Comune, via Moro

Orario al pubblico mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

mer. dalle 11 alle 13, 
Mart. E giov dalle 

Telefono, Fax 0835/241260 0835/241222 0835/241285 0835/241271 0835/241282 0835/241233 0835/241233

e-mail, PEC
comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

comune.matera@cer
t.ruparbasilicata.it

Settore Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Risorse Econ e 
Finanziarie

Servizio/Ufficio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio Patrimonio

Sede Comune via Moro Comune via Moro Comune via Moro Comune via Moro Comune via Moro Comune via Moro Comune via Moro

Descrizione  sintetica del procedimento

Riferimenti normativi

Modalità di avvio del procedimento

Atti, documenti, modulistica e fac-simile per autocerticazione   
(per i procedimenti ad istanza di parte)

Unità organizzativa a cui 
rivolgersi per informazioni e 
presentazione istanze

Unità organizzativa 
responsabile dell'istruttoria

Denominazione/Oggetto del procedimento

SETTORE:  RISORSE ECONOMICHE E FINANZIARIE

SERVIZIO: PATRIMONIO

DIRIGENTE: Avv. Enrica ONORATI

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO:                         
ART. 35, D.LGS.33/2013 E SS.MM.II.



Settore IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
servizio/Ufficio IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
Sede IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
Orario al pubblico IDEM come siopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
Telefono, Fax IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
e-mail, PEC IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra IDEM come sopra 
Termine previsto per l'adempimento 
endoprocedimentale

giorni 20 dall'istanza giorni 20 dall'istanza gg.20 dalla ricezione 
della domanda gg.20 gg.30 gg.90 gg.30

Settore IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM
servizio/Ufficio IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM
Sede IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM
Orario al pubblico IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM
Telefono, Fax IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM IDEM
e-mail, PEC IDEM IDEM IDEM

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Mezzo telefono, presso 
sportello

Polizia locale, 
Urbanistica, LL.PP. 

Uff, sassi, 
Sovrintendenza

Polizia locale, 
Urbanistica, LL.PP. 

Uff, sassi, 
Sovrintendenza

ATER

gg. 20 gg. 20 gg.30 gg.30 gg.90 gg.30

altro (da specificare 
nella riga sotto)

altro (da specificare 
nella riga sotto)

altro (da specificare 
nella riga sotto)

altro (da specificare 
nella riga sotto)

altro (da specificare 
nella riga sotto)

altro (da specificare 
nella riga sotto)

Non previsto silenzio 
assenso

Non previsto silenzio 
assenso

Non previsto silenzo 
assenso

Non previsto silenzo 
assenso

Non previsto silenzo 
assenso

Non previsto silenzo 
assenso

Ricorso al TAR o al 
Presidente della 

Repubblica

Ricorso al TAR o al 
Presidente della 

Repubblica

Ricorso al TAR o al 
Presidente della 

Repubblica

Ricorso al TAR o al 
Presidente della 

Repubblica
Giudice ordinario TAR o Presidente della 

Repubblica

Non previsto Non previsto Non previsto Non previsto Non previsto Non previsto

C7C postale 
n.11844750, IBAN 

IT09G0538716106000
009351649

C7C postale 
n.11844750, IBAN 

IT09G0538716106000
009351649

C7C postale 
n.11844750, IBAN 

IT09G0538716106000
009351649

FONDI CER.   
Contabilità speciale 

n.3336  legge 619/83 e 
n.3335  legge 

560/93C/O Banca 
d'Italia  

C7C postale 
n.11844750, IBAN 

IT09G0538716106000
009351649

C7C postale 
n.11844750, IBAN 

IT09G0538716106000
009351649

DIRIGENTE DIRIGENTE DIRIGENTE DIRIGENTE DIRIGENTE DIRIGENTE DIRIGENTE
tel 0835/241366 tel 0835/241366 tel 0835/241366 tel 0835/241366 tel 0835/241366 tel 0835/241366 0835/241366

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

avvocatura@comune
.mt.it

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge 
in favore dell'interessato, nel corso del procedimento nei confronti del 
provvedimeno finale ovvero nei casi di adozione del provvedimento oltre il 
termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi 
previsti per la sua attivazione

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici 
IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero d'imputazione del versamento 
in Tesoreria, tramite i quali i soggetti versanti possono effettuare i pagamenti 
mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi del conto corrente 
postale sul quale i soggetti versamenti possono effettuare i pagamenti mediante 
bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da indicare 
obbligatoriamente per il versamento

Nome del soggetto a cui è attributo, in caso di inerzia, il potere 
sostitutivo, nonché modalità per attivare tale potere con 
indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta 
elettronica istituzionale

Altre informazioni/Note

Eventuale operatività di Silenzio Assenso, Silenzio Rifiuto, Dichiarazione 
inizio attività, Dichiarazione dell'interessato, altri provvedimenti

Ufficio competente del 
procedimento 

Ufficio competente 
dell'adozione del 
provvedimento finale

Modalità con le quali gli interessati possono ottenere le 
informazioni relativa ai procedimenti in corso che li riguardino

Soggetti esterni e/o strutture interne coinvolte nel procedimento

Termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento 
per la conclusione con l'adozione di un provvedimento espresso 
o rilevante (termine di conclusione del procedimento)


